Warenwirtschaft (Kurzanleitung)

Detailliertere Informationen lesen Sie bitte in unserer Bedienungsanleitung / Online-Hilfe nach.

1) Anmeldung Mandant suswahlen / Anmelden ==

Der erstmalige Start des Programms erfolgt im Vollbild-Modus. Sind (spéter) KDl

unterschiedliche Benutzer registriert, wird die individuell vom User gednderte N | De—]

BildgréRe systemintern in der User-Verwaltung gespeichert. Sind mehrere B

Mandanten angelegt worden, kann die gewiinschte Datenbank Uber die Angemeidt -

zutreffende Schaltflache ausgewahlt werden. Die Anmeldung in der Demo-Version Eriiare

bzw. beim Erststart der Firmenanwendung erfolgt mit Login-Name m und Kernwere |

Kennwort m, fir Max Mustermann. In den Stammdaten / Mitarbeiter kdnnen fiir ‘

die einzelnen Mitarbeiter Benutzerrechte fiir einzelne Module festgelegt werden. | o lsomend] j

2.) Modulauswahl

M o= (Jber die Modul-Ubersicht (Explorer) am
- s . — linken Rand bzw. iiber die Meniileiste
e { !I'E!I, _ Module gelangen Sie in die einzelnen
S I _ Programmteile. Alternativ auch iber die
& smrmrars eSS T Schnellstart — Schaltflachen in der

(2] Qualitstsmanagement Mentuleiste.

1] Betriebstagebuch Mitan bietet ein Spektrum betriebswi icher Software fir kleine und mittelstandische Unternehmen.
=] Holz-Anzeige/Partie
&1 Hol

Ein i mit Funktionen fir Ein- und Verkauf, Preismanagement, Inventur, Zahlungs- und Mahnwesen, '
= inventur Management-Analysen usw. bildet den Kem fiir eine Reihe spezifischer Branchenlosungen.

£ Hanagement Umsatzan: | Zur VergrolRerung der Formularansicht
& materialentnahme " . . . . .
kénnen Sie die Verzeichnisstruktur mit

+[E]] streckengeschat

%»« ! Klick auf x bzw. tiber die Meniileiste

& proceruwung Ansicht aus- bzw. wieder einschalten.
e | Hinweis: Die Schaltflache [SchlieBen] in
%xjfz;wmmn | den einzelnen Formularen schlief3t das
& service

aktive Modul und kehrt zurlick in das
| Startbild.

Far den Maschinen- und I

| Uber die Meniileiste Ansicht /

I {5 Lager-Archiv

Die i beherrscht F
stehen z 5. Gantt-Planung und Proj zur Verfugung.

Eine durchgangige Kooperation besteht mit zahlreichen Partnem in den Bereichen Maschinendaten-, Personalzeit- und H
Eibedainiesing DL, 7. BDE) Dakumanan Hanegeman Syeiam (OMS) Fnamsbocnratins Programm — Einstellungen kann
Produktkonfiguration und browser basiertes CRM sowie fiir die Anbindung an SAP® zu einem integrierten System [ f

estgelegt werden, dass das Programm
Wir garantieren komplette [T-Lsungen aus sinar Hand [ . g g ! g
o Witscasofe AG immer mit dem zuletzt beendeten Modul
D-99610 Si d: 1
BV g | gestartet wird.

Benutzer: Max Mustermann

3.) Datensatz anlegen / I6schen

Zum Anlegen eines Datensatzes wird die Schaltflache % bzw. zum Loschen eines vorhandenen Datensatzes =/
genutzt. Hinweis: Das Léschen eines Datensatzes ist nur bedingt méglich, Durch Klick auf die Schaltflache wird
ein Datensatz angelegt und zur Bearbeitung gedffnet.

I [ 0k | Xabbuch ]
i Adressen werden bearbeitet! Benutzer: Max Mustermann - -

Der Bearbeitungsstand wird in der Statuszeile angezeigt und damit werden die beiden Schaltflachen [OK] und
[Abbruch ] aktiv. In die weil3 hinterlegten Eingabezeilen kann entsprechend des jeweiligen Moduls, die manuelle
Eingabe erfolgen. Mit Klick auf die Schaltflache [OK] werden die Eingaben gespeichert bzw. mit [Abbruch]
riickgangig gemacht.

4.) Adress- bzw. Artikelsuche

m}. A:T:::jm /bearbeten =) Die wichti g sten E;‘;:m”' [ __ .
e Stammdaten sind die e — e
e Adressen der oD CoR ONOL Suchien it imFeld el
W e B Evee Geschaftspartner o :

FlLand Kiedtingita

(Kunde/Lieferant) sowie die
Artikel . Um bei der Vielzahl

- ‘T o e
o Dlolo f- dieser Stammdaten die u F— I
by ololo It . von be = I
otz 529 | zutreffenden zu finden, - ‘i
525 | ziehtsich die Adress- bzw. ——_
a a o

= Artikelsuche uber alle
= o . [we=| Module (jeweils im

(Al Engsbenfeschen | [ Einelungen peichem

& leu ol Abtrechen

Formularkopf integriert). Die - — |
zentralen Dialoge werden (iber die Schaltfliche Adresse... hzw, Funktionstaste F7 oder = Artikel... bzw,
Funktionstaste F6 geotffnet. Alternativ auch tber die Schnellstart — Schaltflachen in der Menlileiste.

Nach Eingabe eines Suchbegriffs und der Auswahl weiterer Suchkriterien wird #h Suchen betétigt. Bei einem
Treffer 6ffnet sich das Register [Details], bei mehreren Treffern das Register [Ergebnis]. Wird kein Eintrag
gefunden, ist nur das Register [Suche] aktiv und Uber die Schaltflache T Neu kann eine neue Adresse bzw. ein
neuer Artikel angelegt werden. Ein gefundener Eintrag kann in dem jeweiligen Dialog auch bearbeitet werden.
Der Wechsel zwischen den drei Registerreitern ist auch Uber die Funktionstasten F 3, F 4, F 5 mdglich.
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5.) Modul Biiro
Im Modul Biiro findet die Bearbeitung der Vorgdnge Angebot, Bestellung/Auftrag, Lieferung, Rechnung statt. Die
Auswahl des Programmteils erfolgt entweder Uber die Verzeichnisstruktur oder tiber die Mendleiste Module.

= S ]

B EEE FIIID

315 (# Datume 5

Do DEEEE

} Formularkopf: mit Filter- und Suchfunktionen

Mabiel Tebten Fu eva \

T OSUITIZ M. kot

Detailbereich: mit
» Register fir die Kundendaten
> « Auflistung aller Vorgéange
e Summen (Brutto) in € aller Vorgange
e Anzeige der Positionen des
ausgewahlten Vorgangs

Do Term - X tumre =
o VD s eon || MBeLweos e s ||| vE R hon
Deensos  zean zean | | DELnans  znen 0@
Doz 2110200 2110200
Dies s 2510200 210200 |=

Posiionen 24 Rechrungen 'ER 1110003"
e

st (o BEfens AN Prord  Ea Zox
€

ol
MIATHO EPEdbtioch S50 10 " enioon a0

4
e 3 i == —® FuRbereich: mit Bearbeitunasschaltflachen
In der Ansicht kann u. a. zwischen Verkauf und Einkauf bzw. aktive (offene) und =

erledigte Vorgange durch Klick in das jeweilige Schaltfeld gewechselt werden. Der
gewiinschte Geschéftspartner wird tiber die Such- und Filtereingabefelder

(farblich unterlegt), erste Zeile Kundennummer oder zweite Zeile Suchbegriff bzw. e

ein Teil davon, im Kopfbereich gefunden. Die Eingabe ist mit [Enter] zu | F TR %
bestatigen. Die Auflistung der Vorgange wird auf diesen Kunden reduziert..Durch e — i
Klick auf den Spaltenkopf (wird farblich unterlegt) erfolgt die Auswahl der 1 Vaelours I

Efassen -Rechnung Eingang

gewlinschten Vorgangsart. Zum Anlegen eines neuen Vorgangs wird die e .
Schaltflache T betétigt. Es 6ffnet sich der Dialog Vorgang anlegen. Darin sind =
bereits Voreinstellungen vorhanden, die per Auswahlschaltflache geandert werden Lo | e
kénnen. Unter Dokument kann gewahlt werden, ob eine Ausgangs-Rechnung erstellt bzw. eine eingegangene
Rechnung erfasst werden soll. Ebenso kann gewahlt werden, ob es sich um einen Warenausgang oder
Warenelngang handelt. Mit [OK] werden die Angaben bestatigt. Es 6ffnet sich der Dialog Vorgang bearbeiten .
=288 |m Formularkopf wird die automatisch
— s vergebene Vorgangsnummer dargestellt, die
e N P o T o | ersten zwei Ziffern dokumentieren das Jahr, die

ansicht Modde  Hife B =28 22228

e e S | dritte Ziffer die Vorgangsart und die tibrigen vier
e i M — I | Ziffern bilden die fortlaufende Nummer je
= e e e | Vorgangsart und Dokumentenrichtung. Bei
25 e e it W i s 61 vy ks = Rk amsnsrtsin | Datum ist das aktuelle Datum vor eingestellt,

(siehe Bildausschnitt)

Uiber die Auswahlschaltflache kann es geandert werden. In den weil3 hinterlegten Feldern ist eine manuelle
Eingabe bzw. eine Auswahl aus den Stammdaten méglich. Eine Eingabe bzw. Anderung im oberen Bereich ist
mit [OK] zu bestéatigen bzw. mit [Abbruch] riickgangig zu machen.

e T [ [ [T ‘| Uber die Schaltflache = wird ein Artikel als

1265, Toleranz gom 48 124571 aulssig

e S Position zugeordnet, es 6ffnet sich die

L

e Avrtikelsuche. Alternativ kann die bekannte
S e O — Artikelnummer im Feld [Scan...] eingegeben
s SmmesuoEme Mg b e hELe= 1 und mit [Enter] bestétigt werden.

Benutzer

tsiehe Bildausschnitt)

Eine Anderung der ilbernommenen Artikeldaten ist mit [OK] zu bestatigen bzw. mit [Abbruch] riickgangig zu
machen. Sind die Daten bearbeitet, wird das Formular tber [Zurlick] geschlossen und der Vorgang in der
Detailansicht vom Modul Biro angezeigt. Diese Verfahrensweise ist fir alle Vorgangsarten gleich. In der
Filtereinstellung aktiv werden alle offenen (es gibt noch keinen Nachfolgevorgang bzw. Zahlung) Vorgéange
aufgelistet. Ein bereits erstellter Vorgang kann bearbeitet werden, dazu ist der Vorgang auszuwahlen und im
Formularful? die Schaltflache & Beatn, zu betatigen. Alternativ 6ffnet sich der Vorgang mit Doppelklick in die
Vorgangszeile. Soll ein vorhandener Vorgang, z. B. Lieferung, in einen nachfolgenden Vorgang, z. B. Rechnung,
Ubernommen werden, ist der Vorgang auszuwahlen und im Formularfuf3 die Schaltflache B lbem. 5y betatigen.
Es 6ffnet sich der Dialog Vorgang Glbernehmen (analog Vorgang anlegen). Die weiteren Arbeitschritte sind wie
zuvor beschrieben.

Uber die Schaltflache EE Bz sffnet sich ein Preisauswahldialog. Mittels der Schaltflache EEI.!
Positionen aus einem vorangegangenen Vorgang Gbernommen werden.

kénnen

Mittels der Druckoption = lﬁ- kann der Vorgang ausgedruckt bzw. zuvor in der Seitenvorschau angesehen
werden.

Zum L8schen eines vorhandenen Vorganges wird im Formularful? die Schaltflache = betétigt. Es 6ffnet sich der
Dialog Vorgang l6schen , darin kann aus drei Optionen gewahlt werden.
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